Obecné zastupitel'stvo v Pribeniku v zmysle § 6 a § 11 ods. 3 pism. g) zdkona SNR ¢.369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov , v stilade s ustanovenim § 2 zak. ¢. 152/1998
Z.z. o staznostiach a zak. ¢. 85/1990 Zb. v zneni zak. €. 242/1998 Z.z. o peticnom prave vydava pre
obce Pribenik toto

VSeobecne zavizné nariadenie ¢.7/2007
0 postupe pri prijimani, evidovani, vybavovani a kontrole vybavovania
st’aznosti fyzickych a pravnickych oso6b a postupu pri vybavovani peticii
v podmienkach samospravy obce Pribenik

CL1
Z.akladné ustanovenia

1. Toto VSeobecne zavdzné nariadenie (d’alej len VZN) upravuje postup pri prijimani, evidovani,
vybavovani a kontrole vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych osob a postup pri vybavovani
peticii v obci Pribenik. Toto VZN je platné vo vztahu k obci Pribenik, Obecnému tradu v Pribeniku
a k pravnickym osobam, ktorych zriad'ovatel'om je obce Pribenik.

Cl.2
Zakladné pojmy

1. Staznost’ - podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (stazovatel’), ktorym :
a) sa domdha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zdujmov, pretoze doslo k ich
porusSeniu alebo ohrozeniu ¢innost'ou alebo necinnostou orgdnu samospravy,
b) upozoriiuje na konkrétne nedostatky, najmé na porusenie predpisov, ktorych odstranenie si
vyzaduje zasah organu samospravy.

2. Vybavovanie st’aznosti - rozumie sa preskiimanie, presetrenie a vybavenie staznosti.

3. Preskimanie st’aZnosti - rozumie sa Cinnost’ spojend s obozndmenim sa s obsahom st’aznosti, s jej
zhodnotenim zo skutkového hl'adiska, jej zameranie za ucelom rozhodnutia, akym spoésobom a kto
bude st'aznost’ presetrovat’ a vybavovat.

4. PreSetrenie st'aZnosti - rozumie sa Cinnost, pri ktorej sa skiima, aky ma byt skutocny stav podl'a
platnych noriem, analyzuji sa odchylky skuto¢nosti od pozadovaného stavu, ich rozsah, zavaznost’,
mnozstvo a skimaju sa pri¢iny zisteného neziaduceho stavu a jeho nasledky.

5. Vybavenie st'aZnosti - rozumie sa proces a vSetky tkony od samotného prijatia staznosti az do
oznamenia vysledku, prijatia opatreni a zabezpec€enia napravy.

6. Za staznost’ sa podla tychto zasad nepovaZuje podanie :

a) fyzickej osoby alebo pravnickej osoby podané orgdnu samospravy ako dopyt, ktorym sa
nedoméaha ochrany svojich prav,

b) organu samospravy, v ktorom upozoriiuje na nespravnu ¢innost’ iného organu verejnej
spravy.

¢) ktorého vybavenie je upravené osobitnym predpisom

d) proti rozhodnutiu organu samospravy, vydanému v spravnom konani, ak je zrejmé, ze
podanie mozno vybavit’ v spravnom konani.




6.1. Starosta obce , resp. starostom splnomocneny zamestnanec obce, ktorému bolo doru¢ené podanie
oznacené ako st'aznost’, a toto podanie ustanoveni §4 zdkona o st'aznostiach a ¢l. II, ods. 6 tohto
VZN nie je staznostou, je povinny zabezpecit jeho vratenie do piatich dni s uvedenim dovodu
tomu, kto ho podal. Podanie zaSle starosta obce , resp. starostom splnomocneny zamestnanec
obce, bezodkladne stazovatelovi s poucenim, a ak ide o nepravoplatné rozhodnutie, aj organu
prislugnému na rozhodnutie o opravnom prostriedku. Ak ¢ast’ podania spiiia naleZitosti staznosti
podl'a tohto VZN, vybavi sa tato Cast’ ako staznost’.

CL3
Prijimanie st'aZnosti
1. Na urovni samospravy obce Pribenik (d’alej len samospravy) prijima staznosti starosta, resp.
zamestnanec obce splnomocneny starostom obce.

2. Tymto nie je dotknutd povinnost’ ostatnych zamestnancov samospravy a funkciondrov samospravy
prijimat’ staznosti a tieto postupit’ hlavnému kontrolérovi v dni obdrzania staznosti na evidovanie
arozhodnutie o sposobe d’alSiecho vybavovania, resp. povinnost' vyhotovenia zdznamu z podania
staznosti, ktor nemozno vybavit’ ihned’ pri jej podani a jeho odstiipenia hlavnému kontrolorovi.

3. Z telefonicky podanej st'aznosti, zo staznosti podanej formou faxu, ako i1 internetovou spravou je
povinny prijimatel’ vyhotovit' pisomny zdznam v rozsahu Prilohy ¢.1 VZN s tym, Ze upovedomi
stazovatela o jeho povinnosti oboznamit’” sa s obsahom zdznamu precitanim, ktora skutoc¢nost
potvrdi svojim podpisom v lehote do 3 pracovnych dni. Pri nesplneni tejto podmienky sa st'aznost’
podand telefonicky, formou faxu alebo internetovou spravou nevybavuje ako staznost v zmysle
74k.C.152/1998 Z.z. o staznostiach (d’alej len zakon o st'aznostiach) a tohto VZN. Ak zdznam
spisany z takychto staznosti nepotvrdi stazovatel’ v stanovenej lehote svojim podpisom, staznost’ sa
odlozi a st'azovatel’ sa o tejto skutocnosti pisomne doporucenou listovou zasielkou upovedomi.

4. Prijaté staznosti, na ktorych vybavenie alebo preSetrenie nie je prisluSny obce, je prijimatel’
staznosti povinny postapit’ orgadnu prisluSnému na jej vybavenie a zaroven o tom upovedomit
stazovatela.

5. Kazdy zamestnanec, ktory sa zucastiiuje na preSetrovani st'aznosti, je povinny na poziadanie
stazovatel'a, aby sa jeho totoznost’ utajila, postupovat v stlade s ustanoveniami § 7 ods. 1 a2
zakona o st’aznostiach.

6. Hlavny kontrolor obce pri prijimani staznosti postupuje v stlade s ustanoveniami §§ 5,6,7 a 8
zékona o staznostiach.

ClL 4
Evidencia st’aznosti

1. Centralnu evidenciu staznosti vedie hlavny kontrolor obce v spolupraci s Obecnym tradom v sulade
s ustanoveniami § 10 zak. o staznostiach.

2. Hlavny kontrolér obce predkladd obecnému zastupitel'stvu ro¢nt spravu o vybavovani staznosti za
predchadzajuci rok na prvom zasadnuti zastupitel'stva v nasledujucom roku, spracovant v rozsahu
ustanoveni § 10, ods. 4 zakona o st'aznostiach.

3. Starosta obce zabezpeci postipenie staznosti, ktoré boli adresované na jeho meno na zaevidovanie
hlavnému kontrolérovi obce s ur€enim akym sposobom a kto bude st'aznosti preSetrovat’, vybavovat
a sucasne zabezpeci po vybaveni staznosti dorucenie pisomnosti suvisiacich s preSetrenim st’aznosti
hlavnému kontrolérovi obce za u¢elom archivécie.

CL5
PrisluSnost’ na vybavenie st’aznosti



e

V stilade s ustanoveniami § 2 pism. b/ a § 11 ods. 1 zdkona o staznostiach na vybavenie staznosti je
prislusny starosta obce Pribenik, resp. zamestnanec obce splnomocneny starostom obce.

Na vybavenie staznosti proti ¢innosti poslanca ObZ, starostu a hlavného kontroléra obce je
splnomocnend obecnym zastupitel'stvom Komisia na ochranu verejného zdujmu, ktora zabezpeci
presetrenie tychto staznosti v stilade s ustanoveniami zdkona o staznostiach a tymto VZN.

Na vybavenie st'aznosti proti ¢innosti Statutarneho organu pravnickej osoby, ktorej zriad'ovatel'om je
obec je prislusny starosta obce.

Na vybavenie staznosti proti ¢innosti zamestnanca obce je prislusny hlavny kontrolor.

V pripade vybavenia opakovanej st'aznosti proti ¢innosti obce a v pripade vzniku sporu o prislusnost’
vybavenia staznosti postupuje starosta, resp. zamestnanec splnomocneny starostom obce v sulade
s ustanovenim § 11 ods. 4 a 5 zdkona o st'aznostiach.

Starosta obce, resp. zamestnanec splnomocneny starostom obce — zabezpecuje preSetrenie
a vybavenie staznosti v stilade s ustanoveniami §§ 12 az 16 zakona o st'aznostiach.

ClL6
PreSetrovanie st’aznosti

Starosta obce, resp. zamestnanec splnomocneny starostom obce, zabezpecuje vybavovanie staznosti
aveduci organizacii zriadenych obecnym zastupitel'stvom zabezpeCuje preSetrenie staznosti
postupenych na preSetrenie starostom obce, resp. zamestnancom splnomocnenym starostom obce
v stlade s ustanoveniami §§ 17 az 20 zakona o st'aznostiach.

Veduci organizacii zriadenych ObZ zabezpecia postipenie pisomnosti suvisiacich s preSetrenim
staznosti starostovi obce, hlavnému kontrolérovi obce resp. zamestnancovi splnomocnenému
starostom obce za ucelom archivécie.

O presetreni st'aznosti vyhotovi zodpovedny zamestnanec, ktory je povereny preSetrenim staznosti
zapisnicu v rozsahu Prilohy ¢.2 tohto VZN.

O ustnej staznosti, ktora bola vybavend hned’ pri jej podani, vyhotovi zodpovedny zamestnanec
pisomny zaznam o vybaveni staznosti a tento odstipi hlavnému kontrolérovi na zaevidovanie. Vzor
zdznamu o vybaveni staznosti tvori Prilohu ¢.3 tohto VZN.

V pripade opakovanej st'aznosti podanej tym istym stazovatelom v rovnakej veci hlavny kontrolor
prekontroluje, ¢i pdvodna st'aznost’ bola spravne vybavena, pricom postupuje podl'a ustanoveni § 20
ods.1 zékona o staznostiach.

Ak d’alSia opakovana staznost’ podana tym istym stazovatelom v rovnakej veci neobsahuje nové
skuto€nosti, spravnost’ jej vybavenia sa opakovane nekontroluje a stazovatel’ sa neupovedomuje. O
tejto skutoCnosti sa vyhotovi uradny zaznam do spisového materidlu v sulade so spisovym
poriadkom.

CL7
Kontrola vybavovania staznosti

Kontrolu prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavenia staznosti a plnenia opatreni prijatych na
napravu podla tohto VZN vykonava hlavny kontrolor obce, starosta obce, resp. zamestnanec
splnomocneny starostom obce.

Kontrolu plnenia opatreni prijatych na napravu vykonava veduci organizacii zriadenych obecnym
zastupitel'stvom, ktori zabezpecovali presetrenie staznosti a o vysledkoch plnenia opatreni podavaju
priebezné pisomné informécie starostom obce, resp. zamestnancovi splnomocnenému starostom
obce.

Starosta obce, resp. zamestnanec splnomocneny starostom obce je povinny kontrolovat, ¢i sa
opatrenia prijaté na odstranenie zistenych nedostatkov a ich pri¢in vzniku riadne plnia. Vyvodenie
déslegl/kov voci zamestnancom samospravy, ktori su zodpovedni za ich nesplnenie, uplatni starosta
obce .

CLS



Poriadkova pokuta

Ulozenie poriadkovej pokuty za marenie preSetrovania st'aznosti alebo za nesplnenie povinnosti
uvedenych v § 22 zdkona o st'aznostiach zabezpeci starosta obce.

CL9
Spolo¢né ustanovenia

Trovy, ktoré vznikli stazovatel'ovi v stvislosti s podanim preSetrenim a vybavenim staznosti znasa
stazovatel’.

Trovy, ktoré vznikli samosprave obce alebo inému jej subjektu v suvislosti s preSetrenim
a vybavenim staznosti znaSa samosprava resp. prislusny subjekt samospravy.

Vsetky organy a zamestnanci obce, ktori sa dozvedeli o skuto¢nostiach pri vybavovani staznosti, su
povinni zachovavat’ mlcanlivost. Od tejto povinnosti ich mdze pisomne oslobodit’ ten, koho
v zaujme tato povinnost’ maju, alebo vo verejnom zaujme s vynimkou ustanoveni § 7 ods. 1 zakona
o staznostiach starosta obce, resp. zamestnanec splnomocneny starostom obce. Tym nie je dotknuta
povinnost’ zachovavat’ ml¢anlivost’ o Statnom a sluzobnom tajomstve.

Cl. 10
Vybavovanie peticii

Peticia je sposob uplatnenia prava ob¢anov spolo¢ne s inymi obracat’ sa vo veciach verejného alebo
iné¢ho spolo¢ného zdujmu i na organy uzemnej samospravy so ziadost'ami a navrhmi.

Podané peticie musia mat’ pisomnt formu a musia obsahovat’ idaje uvedené v § 4 ods. 4 zak. €.
85/1990 Zb. v zneni zak. €. 242/1998 Z.z. o peticnom prave.

Peticie prijima a ich vybavovanie zabezpecuje starosta obce .

Prijat’ peticiu su povinni vSetci zamestnanci a funkciondri samospravy a tieto si povinni postupit
starostovi obce na zabezpecenie ich vybavenia v lehote do dvoch pracovnych dni.

Starosta obce zabezpeci postup pri vybavovani peticie :

a) ak z obsahu peticie vyplyva, Ze nie je prisluSny zabezpecit’ jej vybavenie, zabezpeci do 10 dni
postipenie peticie prislusSnému organu a zabezpeci toto oznamenie o tejto skuto¢nosti tomu, kto
peticiu podal,

b) ak vznikne spor o prislusnost’ na vybavenie peticie, starosta obce zabezpeci jej postipenie na
rozhodnutie ustrednému organu Statnej spravy pre peticie Y bez zbytocného odkladu,

c) ak peticia ma také vecné nedostatky, ktoré neumoznuju starosta obce zabezpeci vyzvanie osoby,
ktora peticiu podala, aby ich odstranila v primeranej lehote, najneskor do 30 dni od vyzvania. Ak
sa nedostatky v tejto lehote neodstrania, starosta obce nezabezpeci presetrenie peticie,

d) ak dalSie peticie podané vtej istej veci neobsahuji nové skutocnosti, starosta zabezpeci
oznamenie osobam, ktoré peticie podali stanovisko a spdsob vybavenia povodnej peticie. Pri
hromadnom podavani peticii tak moze urobit vo verejnych informacnych prostriedkoch,
v regionalnej tlaci,

e) starosta zabezpeCi preSetrenie a vybavenie peticie tak, aby zistil skuto¢ny stav veci, jeho sulad
alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spoloénym zdujmom. Starosta obce
zabezpec¢i pisomné oznamenie po vysledku vybavenia peticie do 30 dni od dorucenia peticie,
alebo od odstranenia jej nedostatkov podla ¢l.12 ods. 5 pism. ¢/ zdsad osobe, ktord podala
peticiu, alebo osobe urcenej na styk s organom samospravy. Ak nie je mozné vybavit’ peticiu



v tejto lehote starosta obce zabezpeci pisomné ozndmenie osobe, ktord ju podala, Ze peticia bude
vybavena v d’alsej 30-diiovej lehote,

f) ak je predmetom peticie ¢innost’ orgdnov izemnej samospravy a jej poslancov alebo Statutarneho
organu organizacie, ktorej zriad'ovatelom je uzemna samosprava, pri vybavovani peticie sa
postupuje v sulade s ¢1.6 tohto VZN.

Ak vziila peticia zo zhromazdenia > postupuje sa podla ustanoveni §§ 1,2 a 5 zak. ¢.85/1990 Zb.
v zneni zak. €. 242/1998 Z.z. o peticnom prave s tym, Ze musi byt uvedené, z akého zhromazdenia
vzisla a ako bola v zhromaZdeni schvalena.

Peticnym vyborom sa rozumie zvolavatel' zhromazdenia.

Pri vybavovani peticie je oprdvneny starosta obce vyzadovat' si¢innost’ zainteresovanych v rozsahu
ustanovenia § 6a) zakona €. 85/1990 Zb. v zneni zak. €. 242/1998 Z.z. o peti¢nom prave. Kazdy, kto
sa podiela na vybavovani peticie, sam uhradza trovy, ktoré mu vznikli s jej vybavovanim.

. Na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa primerane pouZziju

ustanovenia ¢1.3 az 9 tohto VZN.

CL 11
Zaverecné ustanovenia

1. Toto vSeobecne zavdzné nariadenie vratane Prilohy ¢.1, Prilohy ¢.2 a Prilohy ¢€.3 bolo schvalené
Obecnym zastupitel'stvom v Pribeniku diia 16.10.2007 a nadobuda pravoplatnost’ a u¢innost’ 15-

tym diilom od vyvesenia na tradnej tabuli t.j. 1.11.2007

Pavol Fulop
Starosta obce

Poznamky :

"Napriklad Zakon o trestnom konani sadnom (Trestny poriadok) v zneni neskorsich predpisov, § 49
zak. SNR €.511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v sustave izemnych finan¢nych
organov v zneni neskorSich predpisov

2§10 0ds.2 a § 15 zak. SNR &.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

3 Napriklad Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov, Zakon o vykone prac vo verejnom ziujme

Y'§20 pism. a/ ods. 1 zadk. SNR ¢€.347/1990 Zb. o organizécii ministerstiev a ostatnych ustrednych

organov Statnej spravy v zneni zakona NR SR €. 74/1995 Z.z.

3 Zakon &. 84/1990 Zb. o zhromazd'ovacom prave

Vyvesené na tradnej tabuli dia: 17.10.2007
Zvesen¢ z Uradnej tabule dila: .,



Priloha ¢é. 1

Vzor zaznamu z telefonicky podanej st’aZnosti,
zo st’aZnosti podanej formou faxu a internetovej spravy

Staznost’ prijal : .....cccceevieeiiiiieiieeeeee,
(meno a priezvisko, funkcia,)

azovatel @ ..o
St tel
(meno a priezvisko, adresa, resp. nazov a sidlo pravnickej osoby)
Predmet STAZNOStE & .oc..evuviriiiiiieieeieet e

Zov dha @

Coho sa stazovatel’ domaha
St'azovatel’ bol upovedomeny s povinnostou oboznamenia sa so zdznamom z podanej staznosti
precitanim, ¢o potvrdi svojim podpisom v dohodnutom termine s tiez s tym, ze ak sa tak neurobi,
staznost’ sa odlozi.
Stazovatel uvedenu skutoc¢nost’ zobral na vedomie s tym, zZe sa osobne dostavi na Obecny urad
v Pribeniku za ucelom oboznédmenia sa so zdznamom a potvrdenia obsahu zaznamu podpisom.
podpis stazovatela
dia ..............

Az \% vany v dv vnopi < 7ia :
Zaznam bol racovany v dvoch rovnopisoch, ktoré obdrzia
1 x starosta obce, resp. zamestnanec zmocneny starostom obce
1 x prijimatel’ staznosti

Priloha ¢.2
Vzor zapisnice o preSetreni st’aznosti
Miesto pre$etrenia @ .......ceeeeeeeveeneeriieenneenns (objekt)
Cas PreSetrenia @ .ooveeeeeveeeeeveeeeveeeevee e
PreSetril @ oo,

(meno a priezvisko, funkcia,)

podpis

Na zaklade : .....cooevviviniiiiiiieee

odstliipenie na preSetrenie hl. kontrolérom resp. komisiou zriadenou ObZ

Preukazané ZiStenia : .......ccccecevienieiienienieeseeeee e

Mena a podpisy osob, ktorych sa zistenia priamo tykaji a ktori boli obozndmeni s obsahom zapisnice.
Ak sa niekto zo zucastnenych odmietne oboznadmit’ s obsahom zapisnice, alebo ju po obozndmeni sa

s obsahom odmietne podpisat’, uvedie sa to v zapisnici s dovodmi odmietnutia podpisu.

Vyhodnotenie opodstatnenosti ddvodov odmietnutia podpisania zapisnice zamestnancom ObU, ktori
staznost’ preSetroval, s uvedenim vysledku vyhodnotenia.

Pri zistenych nedostatkoch urcenie, kto prijme opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin
ich vzniku, akym spdsobom a v akej lehote.

Spravu o splneni prijatych opatreni predlozi navrhovatel’ opatreni po ich splneni do 10 dni hl.
kontroldérovi, resp. starostovi obce alebo zamestnancovi povereného ObZ.

Déatum vyhotovenia zdpisnice : ....................

Zaznam bol vypracovany v troch rovnopisoch, ktoré obdrzia :

1 x starosta obce, resp. zamestnanec zmocneny starostom obce

1 x presetrovatel” staznosti




Priloha ¢. 3

Vzor zaznamu o vybaveni ustnej st’aZnosti

Prijal @ oo
/meno a priezvisko, funkcia, /

(meno a priezvisko, adresa, resp. nazov a sidlo PO)

Predmet StAZNO0StE & ...ooieiiiieiiieeieee e
Coho sa stazovatel domaha : ...........cccooevvveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Spdsob vybavenia : .......c.cccceeeevieeniieeniieeeen

(napr. vybavil kompetentny zamestnanec ObU)

Podpis vybavenia : .........ccccceeveiieeiieeniieee,

Cas vybavenia : .........c.co........

Podpis kompetentného zamestnanca : .....................

Zéaznam bol vypracovany v 3 rovnopisoch, ktoré¢ obdrzia :

1 x starosta obce resp. zamestnanec zmocneny starostom obce

1 x kompetentny zamestnanec

1 x stazovatel’



