ORGANIZACNY PORIADOK

Obecné zastupitel'stvo v Pribeniku na zdklade ustanovenia § 11 ods. 4 pism. 1) zakona SNR ¢.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zak. ¢. 369/1990
Zb.*) vydava tento:

ORGANIZACNY PORIADOK

OBECNEHO URADU V PRIBENIKU

§1

(1) Organiza¢ny poriadok Obecného tradu v Pribeniku je zakladnou organizacnou pravnou
normou obecného tradu a je zdvizny pre vsetkych zamestnancov pracujucich na obecnom
urade, resp. v ramci chodu obecného tradu.

(2) Organizacny poriadok upravuje vnutornu organizaciu Uradu, najma jeho organizané
Clenenie, posobnost’ a vnutorn pravomoc jednotlivych utvarov, zasady riadenia, zasady
organizacnej Struktury Uradu a tiez ich vzdjomné vztahy.

Prva hlava
PRAVNE POSTAVENIE OBECNEHO URADU

§2

(1) Obecny urad je vykonnym orgdnom obecného zastupitel'stva a starostu.

(2) Obecny urad zabezpecuje v sulade s platnou pravnou upravou:

a) pisomnu agendu organov obce a orgdnov obecného zastupitel'stva a je podateltiou a
vypravilou pisomnosti obce

b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva,
obecnej rady a komisii,

¢) vypracuva pisomné vyhotovenia vsetkych rozhodnuti starostu vydanych v spravnom
konani, v danovom konani a v ostatnych druhoch konani podl'a osobitnej upravy, vykonava
vSeobecne zavizné nariadenia obce, uznesenia obecného zastupitel'stva a obecnej rady ako aj
rozhodnutia starostu.

(3) Obecny urad najma:

- zabezpecuje pisomnu agendu vSetkych orgédnov obce — t.j. obecného zastupitel'stva a
starostu,

- zabezpecuje pisomnu agendu vSetkych organov obecného zastupitel'stva — t.j. obecnej rady,
komisii obecného zastupitel'stva a pod.

- je podatel'fiou a vypraviiou pisomnosti obce,

- zabezpecuje na poziadanie pisomnu agendu hlavného kontrolora,

- zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti pre rokovanie obecného zastupitel'stva a
obecnej rady,

- zhromazd’'uje podkladovy a pravny material pre vydavanie rozhodnuti starostu a vypractiva
pisomné rozhodnutia starostu (v rozsahu a podl'a zak. SNR ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a
poplatkov v zneni neskorsich zmien a doplnkov, zak. €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v
zneni neskorsich predpisov, ako aj osobitnych pravnych predpisov),

- vykondva vSeobecne zavdzné nariadenia obce, uznesenia obecného zastupitel'stva a
rozhodnutia starostu,

- zabezpecuje na poziadanie poslancom obecného zastupitel'stva potrebné podklady a odbornu
pomoc pri plneni tloh vyplyvajacich z platnej pravnej upravy.



§3

Pravne postavenie obecného uradu

(1) Vnuatornu organizaciu obecného tradu urcuje na navrh starostu obecné zastupitel'stvo.
(2) Obecny urad nie je pravnickou osobou (§ 1 ods. 1 zak. 369/1990 Zb.).

Obecny trad nema pravnu subjektivitu.

(3) Obecny urad ma nasledovné sidlo:

Obecny urad v Pribeniku, ul. S. Pet6fiho 276
PSC 076 51 Pribenik, www.pribenik.sk

§4

Financovanie a hospodarenie obecného uradu

(1) Financovanie a hospodarenie obecného tradu tvori sti¢ast’ rozpoc¢tu obce.

Rozpocet obce musi obsahovat’ samostatnu polozku obsahujucu rozsah objemu mzdovych
prostriedkov ako aj rozsah finanénych prostriedkov ur¢enych na nakup technickych
prostriedkov.

(2) Objem mzdovych prostriedkov a rozsah technickych prostriedkov potrebnych na ¢innost’
uradu urcuje obecné zastupitel’stvo, spravidla najneskor na svojom prvom zasadnuti v roku.
Pritom je povinné reSpektovat’ platni pravnu Gpravu na tseku odmenovania a na tseku
rozpoctového hospodarenia.

(3) Obecné zastupitel'stvo mdze vo vynimoc¢nych a dostatocne odévodnenych pripadoch
objem mzdovych prostriedkov upravit’ v priebehu kalendarneho roka, spravidla na navrh
starostu.

Tymito vynimo¢nymi pripadmi st najma:

- nova pravna Uprava,

- organiza¢né zmeny,

- systémové opatrenia.

(4) Podmienky nakladania s finanénymi prostriedkami upravuju ,,Zasady hospodarenia s
majetkom obce Pribenik®. Tieto zasady sa v plnom rozsahu vztahuju aj na ¢innost’ obecného
uradu.

Druha hlava

POSTAVENIE VOLENYCH ORGANOV
VO VZTAHU K OBECNEMU URADU
§5

Postavenie obecného zastupitel'stva

(1) Obecné zastupitel'stvo vo vzt'ahu k obecnému uradu vykonava a plni nasledovné ulohy:
- schval'uje Organiza¢ny poriadok obecného tradu a jeho pripadné zmeny a doplnky,

- uréuje vnutornu organizaciu obecného uradu,

- rozhoduje vo veciach tykajucich sa nakladania a hospodarenia so zverenym majetkom a so
zverenymi finan¢nymi prostriedkami,

- schval'uje najdolezitejsie tikony tykajiice sa majetku obce a finan¢nych zdrojov obce a
kontroluje finan¢né hospodarenie s nim,

- schval'uje Poriadok odmenovania zamestnancov obce,

- schval'uje Pracovny poriadok zamestnancov obce,

- schval'uje rozpocet obce — vcitane Casti tykajucej sa obecného uradu — jeho zmeny a
kontroluje jeho Cerpanie.



(2) Obecné zastupitel'stvo rozhoduje aj o d’alSich veciach, pokial’ je toho ndzoru, Ze je to v
dolezitom obecnom zaujme a je to v sulade s ust. § 11 ods. 4 prva veta zak. ¢. 369/1990 Zb.
(3) Obecné zastupitel'stvo nie je opravnené a nemdze zasahovat’ do vylu¢nej pravomoci a
poOsobnosti starostu obce (§ 13 ods. 4 a 5 zak. €. 369/1990 Zb.).

§6

Postavenie starostu

(1) Starosta je predstavitel'om obce a najvyssim vykonnym organom obce.

(2) Starosta je Statutdrnym organom v majetkovo - pravnych vztahoch obce a v

pracovnopravnych vzt'ahoch zamestnancov obce, v administrativnopravnych a danovych

vztahoch je spravnym orgdnom.

(3) Zastupuje obec navonok vo vztahu ku vSetkym fyzickym a pravnickym osobam.

(4) Starosta je volenym orgdnom obce a volia ho obyvatelia obce v priamych vol'bach.
Vol'bou do funkcie starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer.

(5) Na pracovno-pravne postavenie starostu sa vztahuje osobitny pravny predpis.

(6) Starosta vo vztahu k obecnému tradu vykonéva a plni najma tieto ulohy:

- vykonava spravu obce v stilade so zakonmi, Statatom obce Pribenik a vieobecne zaviznymi

nariadeniami obce,

- rozhoduje vo vietkych veciach spravy obce, ktoré nie st zakonom, Statatom obce Pribenik,

alebo tymto organizacnym poriadkom vyhradené obecnému zastupitel'stvu,

- v pracovno-pravnych a mzdovych otazkach plni tlohu veduceho organizacie,

- schval'uje vSetky vydavkové polozky (doklady, faktiry),

- udel'uje plnt moc k zastupovaniu obce v pravnych zalezitostiach,

- schval'uje podanie zaldb.

(7) Starosta mdze delegovat’ na hlavného kontrolora obce nasledovné pravomoci:

a) v oblasti pracovno-pravnych vztahov:

- pred uzatvorenim pracovnej zmluvy plnit’ v§etky povinnosti, ktoré ma organizécia voci

zamestnancovi podl'a Zakonnika prace,

- dojednavat’ dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru,

b) v oblasti administrativno-pravnych vztahov:

- vybavovat vSetky podania, najmé Ziadosti a navrhy, ak ich rieSenie nespadéd do vylu¢ne;j

pravomoci starostu.

(8) Starosta mdze delegovat’ niektoré pravomoci aj na iné osoby, pokial to pripasta zakon a

tento Organizacny poriadok Obecného tradu v Pribeniku.

§7

Sekretariat starostu

(1) Sekretariat starostu je vykonnym a organizacnym utvarom starostu.

(2) Jeho ¢innost’ riadi starosta a samostatna odborna referentka, ktord je priamo podriadena
starostovi.

(3) Sekretariat zabezpecuje tlohy riadenia a spravy najmi v nasledovnych oblastiach:

- zostavuje starostovi navrh pracovného programu a pomaha mu pri jeho usporiadani,

- vedie evidenciu dohodnutych konani a predklada starostovi ku konaniu prislusné podklady a
materialy,

- vyhotovuje zadznamy z délezitych jednani u starostu a tieto archivuje,

- pripravuje a zvolava porady starostu, vyhotovuje z tychto porad zapisnice a zaist'uje ich
rozoslanie,

- sleduje a kontroluje plnenie tloh ulozenych starostom,

- predklada starostovi doslu koreSpondenciu ako aj tu, ktort si k predlozeniu vyhradil,

- vedie evidenciu posty starostu a celého obecného turadu.



§8

Postavenie zastupcu starostu k obecnému uradu

(1) Starostu zastupuje zastupca starostu, ktorého voli na ndvrh starostu obecné zastupitel'stvo
z radov svojich poslancov spravidla na celé funkéné obdobie. Vol'bou do funkcie zastupcu
starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer k obci.

(2) Obec Pribenik poskytuje zastupcovi starostu za vykon ¢innosti primeranit odmenu. Vysku
odmeny stanovuje obecné zastupitel'stvo.

(3) Zastupca starostu zastupuje starostu v nasledovnych oblastiach, ktoré podl'a zak. ¢.
369/1990 Zb. vymedzilo obecné zastupitel'stvo:

- koordinuje ¢innost’ medzi jednotlivymi komisiami obecného zastupitel'stva a obecnym
uradom,

- zabezpec€uje materidlno-technické a priestorové podmienky pre vykon ¢innosti poslancov
obecného zastupitel'stva,

- koordinuje a zjednocuje ¢innost’ komisii obecného zastupitel'stva,

- kontroluje prerokuvanie a riesenie navrhov, podnetov a pripomienok v komisiach,

- zabezpecuje kontakt medzi poslancami, starostom a hlavnym kontrolérom obce,

- podiel’a sa spolu so starostom a zamestnancami obce na spracovani koncepcie rozvoja
jednotlivych oblasti Zivota obce,

- zuCastnuje sa na previerkach, na kontrolach, na vybavovani staznosti a ozndmeni, ktoré
uskutociujii organy obce,

- vedie — v zdkonom danych pripadoch - zasadnutia obecného zastupitel’stva,

- je opravneny v pracovno-pravnych vztahoch zhromazd’ovat’ vSetky potrebné udaje a
podklady, nesmie vSak podpisovat’ pracovné zmluvy a dohody.

(4) Pocas nepritomnosti alebo nespdsobilosti starostu na vykon funkcie rozhoduje zastupca
starostu aj vo veciach, na ktoré bolo starostom vydané osobitné splnomocnenie, a to aj nad
ramec uvedeny v ods. 3 tohto ustanovenia, pokial to nie je v rozpore s platnou pravnou
upravou.

§9

Postavenie hlavného kontrolora

(1) Hlavny kontrolor je zamestnancom obce Pribenik. Do funkcie ho voli obecné
zastupitel'stvo na obdobie 6 rokov a jemu je aj za vykon ¢innosti zodpovedny. Postavenie
hlavného kontrolora, predpoklady na vykon funkcie hlavného kontrolora, jeho vol'bu,
skoncenie vykonu funkcie hlavného kontroléra , jeho plat, rozsah a pravidla kontrolne;j
¢innosti a ulohy hlavného kontrolora urcuje zdkon o obecnom zriadent..

(2) Hlavny kontrolor kontroluje zdkonnost’, i¢innost’, hospodarnost’ a efektivnost’ pri
hospodareni a nakladani s majetkom a majetkovymi pravami obce, ako aj s majetkom,
ktory obec uziva podla osobitnych predpisov, kontroluje prijmy, vydavky a finan¢né
operacie obce, kontroluje vybavovanie staznosti a peticii, kontroluje dodrziavanie
vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vratane nariadeni obce, kontroluje plnenia
uzneseni obecného zastupitel'stva, kontroluje dodrziavanie internych predpisov obce a
kontroluje plnenie d’al§ich tiloh ustanovenych osobitnymi predpismi.

(3) Kontrolnej ¢innosti hlavného kontrolora podlieha:

a) obecny urad,

b) rozpoctové a prispevkové organizacie zriadené obcou,

¢) pravnické osoby, v ktorych ma obec majetkovl ucast’, ainé¢ osoby, ktoré nakladaju
s majetkom obce alebo ktorym bol majetok obce prenechany na uzivanie, a to v
rozsahu dotykajlicom sa tohto majetku,



d) osoby, ktorym boli poskytnuté z rozpoctu obce ucelové dotacie alebo navratné financné
vypomoci, ¢i nenavratné¢ finanéné vypomoci podla osobitného predpisu 10) v rozsahu
nakladania s tymito prostriedkami.

(4) Kontrolna ¢innost” hlavného kontrolora sa nevztahuje na konanie, v ktorom o
pravach, pravom chranenych zaujmoch alebo o povinnostiach pravnickych osob alebo
fyzickych o0sob rozhoduje starosta v spravnom konani podla § 27 zak.c.369/1990 Zb.

(5) Hlavny kontrolor

a) vykonava kontrolu v rozsahu ustanoveni ods.2 a 3 tohto ¢lanku organiza¢ného poriadku
b) predkladd obecnému zastupitel'stvu raz za Sest’ mesiacov navrh planu kontrolnej
¢innosti, ktory musi byt najneskor 15 dni pred prerokovanim v zastupitel'stve zverejneny
sposobom v obci obvyklym,

¢) vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpoctu obce a k navrhu zdverecného uctu
obce pred jeho schvélenim v obecnom zastupitel'stve,

d) predklada spravu o vysledkoch kontroly priamo obecnému zastupitel'stvu na jeho
najblizSom zasadnuti,

e) predkladd obecnému zastupitel'stvu najmenej raz rocne spravu o kontrolnej ¢innosti, a
to do 60 dni po uplynuti kalendarneho roku,

f) spolupracuje so Statnymi orgdnmi vo veciach kontroly hospodarenia s
prostriedkami pridelenymi obci zo Statneho rozpoctu alebo zo Strukturalnych fondov
Eurdpskej tnie,

g) vybavuje st'aznosti, ak tak ustanovuje osobitny zakon,

h) je povinny vykonat’ kontrolu, ak ho o to poziada obecné zastupitel'stvo,

1) pIni d’alSie tllohy ustanovené osobitnym zdkonom.

(6) Hlavny kontrolor sa zucastiiuje na zasadnutiach obecného zastupitel'stva a obecnej
rady s hlasom poradnym; moéze sa zucCastnovat aj na zasadnutiach komisii zriadenych
obecnym zastupitel'stvom.

(7) Hlavny kontrolor je povinny na poziadanie bezodkladne spristupnit’ vysledky kontrol
poslancom obecného zastupitel'stva alebo starostovi.

(8) Hlavny kontrolor vo vzt'ahu k obecnému uradu plni najma nasledovné ulohy:

- vykonava kontrolu plnenia iloh obce, ktoré st obsiahnuté v kontrolnej ¢innosti,

- kontroluje, ako jednotlivé oddelenia plnia ulohy vyplyvajace z platnej pravnej upravy a
tohto organizacného poriadku,

- kontroluje ako urad zabezpecuje pisomnu agendu jednotlivych organov obce,

- kontroluje ako urad vykondva vSeobecne zavdzné nariadenia, uznesenia obecného
zastupitel'stva a rozhodnutia starostu,

- upozornuje na nedostatky a porusenia platnych pravnych predpisov v €innosti uradu,

- na poziadanie obecného zastupitel'stva a starostu, zaujima stanoviské k zakonnosti postupu
organov obce,

- vykonava kontrolu vnatornych veci obce v sulade s § 4 ods. 3 zak. ¢. 369/1990 Zb.,

- kontroluje pokladni¢né operacie a tictovnictvo obce,

- kontroluje nakladanie s majetkom obce.

(9) Pri vykone svojich uloh hlavny kontrolor je opravneny nahliadat’ do uctovnych a
pokladni¢nych dokladov, ako aj inych dokumentov obce v rozsahu svojej kontrolnej ¢innosti..

Tretia hlava

ORGANIZACIA OBECNEHO URADU
§ 10

Uvodné ustanovenie

(1) Obecny urad je tvoreny zamestnancami obce.
(2) Na cele obecného uradu je samostatny odborny ekonéom.



(3) Pokial tento organiza¢ny poriadok nevymedzi prislusnost’ pre vykonanie niektorych
¢innosti, vybavuje vec zamestnanec obce, ktory obvykle pribuzné ¢innosti vykonava.

(4) Niektoré ¢innosti méze obec zabezpecovat aj prostrednictvom spolo¢nej iradovne — a to v
rozsahu platnej zmluvy.

§11
Samostatny odborny ekoném obecného tradu

(1) Ekoném obecného uradu je zamestnancom obce, ktorého vymenuva a odvoldva starosta
obce po vyberovom konani.

(2) Ekondém obecného uradu zodpoveda za svoju ¢innost’ starostovi.

(3) Ekonom obecného uradu plni najma tieto Glohy:

- organizuje pracu obecného uradu,

- riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost’ obecného tradu,

- zostavuje navrh rozpoctu obecného uradu, sleduje jeho Cerpanie a plnenie,

- kontroluje hospodéarne vyuzitie a vyuzivanie finan¢nych prostriedkov pridelenych na
¢innost’ obecného uradu a o tomto informuje Stvrtrocne pisomne starostu obce,

- zabezpecuje, po odsthlaseni starostom, materialno-technické vybavenie obecného tradu,
jeho zariadeni a inych pracovisk podliehajucich obecnému tradu a stard sa o ich udrzbu,

- stard sa o ochranu a hospodarenie s majetkom obce,

- je opravneny konat’ vo veciach obchodnych, administrativno-pravnych, ktoré sa tykaju
obecného tiradu, pokial nie su Statitom obce Pribenik, alebo tymto organizaénym poriadkom
zverené starostovi, pripadne inym zamestnancom obce,

- stard sa o skvalitiiovanie kvalifikacnej Struktiry zamestnancov obce pracujlicich na obecnom
urade,

- organizuje, riadi a vykondva — v sucinnosti so starostom zékladné prace v Case
nebezpecenstva alebo ohrozenia v zmysle prilohy tohto organiza¢ného poriadku,

- zuCastiiuje sa na zasadnuti obecného zastupitel'stva s hlasom poradnym,

(4) Ekon6ém obecného uradu plni aj d’alSie ulohy, ktoré mu ulozi obecné zastupitel'stvo a
starosta, ktoré su primerané jeho pracovnému zaradeniu a su v sulade s platnou pravnou
upravou.

(5) Dba o bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci.

(6) Zabezpecuje, aby na obecnom trade bola vedena iplna a prehl’'adna dokumentacia
pracovno-pravnych a inych predpisov, smernic a uzneseni potrebnych pre pracu obecného
uradu.

(7) Sleduje a eviduje pravne normy, podl’a nich dopliiuje povinnosti ukladané zdkonmi obci,
ktoré podl'a charakteru patri do naplne zamestnancov obecného tradu.

Stvrta hlava
ZAMESTNANCI PRACUJUCI NA OBECNOM URADE
§12

(1) Prava a povinnosti zamestnancov pracujuicich na obecnom trade st upravené v zak. €.
552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, v
Zakonniku préce a v predpisoch na jeho vykonanie, ako aj v d’alSich vSeobecne zavidznych
pravnych predpisoch a v Pracovnom poriadku obce Pribenik.

(2) Prava a povinnosti zamestnancov su zakotvené tiez v pracovnej zmluve, kolektivnej
zmluve, vo vnutro- organiza¢nych normativnych pravnych aktoch a v pokynoch a prikazoch
starostu.

Piata hlava
SPISOVA SLUZBA A OBEH PISOMNOSTI



§13
Spisova sluzba

(1) Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby na obecnom trade zodpovedaji ekoném a
samostatny odborny referent obecného uradu.

(2) Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat’ s pridelenymi pisomnost’ami, vcas
ich vybavovat’ a zodpoveda za ich ochranu.

(3) Vyhotovenie, odosielanie, ozna¢ovanie spisov, d’alej prijem a triedenie zasielok, ich
archivovanie a skartaciu podrobne upravuje ,,Registraturny poriadok na spravu registratiry
obecného uradu v Pribeniku‘ .

§ 14
Obeh pisomnosti

(1) Na obehu pisomnosti sa zucastiiuji jednotlivi zamestnanci obecného uradu, samostatny
odborny ekoném obecného tradu, samostatny odborny referent a starosta, ktori pisomnosti
vyhotovujt, kontroluja, preskimavaju a schvaluju.

(2) Podrobnejsia tiprava obehu pisomnosti je obsiahnuta v ,,Registratirnom poriadku na
spravu registratiry obecného uradu v Pribeniku® .

(3) Obeh uctovnych dokladov podrobne upravuju ,,Zasady pre obeh uctovnych dokladov v
podmienkach samospravy obce Pribenik®.

Siegta hlava
PECIATKY
§15

(1) Starosta pouziva okrithlu pediatku uprostred s erbom obce s textom ,,OBEC PRIBENIK“
a okrthlu peciatku uprostred so znakom Slovenskej republiky s textom ,,SLOVENSKA
REPUBLIKA, OBEC PRIBENIK*.

(2) Samostatny ekondm Obecného uradu pouziva, okrahlu peciatku uprostred so znakom
Slovenskej republiky s textom ,,SLOVENSKA REPUBLIKA, OBEC PRIBENIK OKRES
TREBISOV*, podlhovasti peéiatku s textom ,, OBEC PRIBENIK, ul. S.Petofiho 276, 076 51
Pribenik ICO 00331856, DIC 2020730525.

(3) Samostatny odborny referent obecného tradu pouziva podlhovastt peciatku s textom ,,
OBEC PRIBENIK, ul. S.Pet6fiho 276, 076 51 Pribenik ICO 00331856, DIC 2020730525

(4) Obecny urad d’alej pouziva podlhovasti peciatku s textom ,,OBEC PRIBENIK 076 51,
podlhovastu peciatku na vyznacenie pravoplatnosti listin, registratirnu podlhovasti peciatku
na spravu registratary, podlhovasta peciatku na overenie podpisov, podlhovastu peciatku na
overenie listin, podlhovastu peciatku potvrdzujlicu zaplatenie spravneho poplatku,
podlhovastu peciatku na vyznacenie o oslobodeni tikonu od spravneho poplatku, mala
okrithlu peéiatku uprostred so znakom Slovenskej republiky s textom ,,0BEC PRIBENIK
OHLASOVNA*

(5) Okruhle peciatky nie su oznac¢ené poradovym ¢islom. VSetky peciatky st evidované a o
ich prideleni vedie samostatny odborny referent obce evidenciu s podpisom prevzatia.

Siedma hlava
OCHRANA MAJETKU OBCE
§ 16

(1) Za ochranu objektov a zvereného majetku — v stlade so vSeobecne zaviznymi pravnymi
predpismi — zodpoveda starosta, samostatny ekondm obecného uradu, ako aj d’alsi pracovnici
pracujuci na obecnom urade v rozsahu svojej posobnosti.



(2) Zakladné vztahy, prava a povinnosti zamestnancov pri ochrane majetku obce v objektoch
obecného uradu upravuju ,,Zasady na ochranu majetku®.

(3) Sucastou ,,Zasad na ochranu majetku® je sposob rozdelenia a tischovy kl'aicov od dvier a
bran objektov v uzivani obecného tradu.

Osma hlava
ZAVERECNE USTANOVENIA
§17

(1) Veduci zamestnanci obce Pribenik su povinni zabezpecit' obozndmenie podriadenych
zamestnancov s tymto organiza¢nym poriadkom najneskor do 15 dni odo dila nadobudnutia
jeho ucinnosti a u zamestnancov, ktori nastupuji do zamestnania v deii nastupu do
zamestnania.

(2) Zamestnanci sa oboznamuju aj s pripadnymi zmenami ako aj s doplnkami, o ¢om sa vedie
pisomna evidencia.

(3) Veduci zamestnanci su zaroven povinni vyzadovat' jeho dosledné dodrziavanie.

(4) Zamestnanci obce musia potvrdit’ pisomne oboznamenia sa s tymto organizaénym
poriadkom. Doklady o tom sa zakladajii do osobnych spisov zamestnancov.

(5) Organizac¢ny poriadok Obecného tradu v Pribeniku je k dispozicii zamestnancom
obecného uradu u samostatného ekondéma obecného tiradu, samostatného odborného referenta
obecného uradu a u starostu, ktori su povinni umoznit’ do neho nahliadnut’.

(6) Tento Organiza¢ny poriadok Obecného tradu bol zverejneny na Gradnej tabuli dila
26.1.2007. Bol zveseny diial2.2.2007.

(7) Tento Organizac¢ny poriadok Obecného uradu v Pribeniku schvalilo Obecné zastupitel'stvo
v Pribeniku dia 12.2.2007 uznesenim ¢islo 2/2/2/2007.

(8) Tento Organizac¢ny poriadok Obecného uradu v Pribeniku nadobuda ucinnost’ diiom
schvalenia Obecnym zastupitel’stvom v Pribeniku.

V Pribeniku, dia 12.2.2007

Pavol Fiilop
starosta obce

Strukttra Obecného tradu:

Starosta obce

*samostatny odborny ekoném 1 pracovnik 100% tvazok
*samostatna odborna referentka 1 pracovnik 100% tvazok
*koordinator aktivacnej ¢innosti 2 pracovnici 100% tvazok
*upratovacka, dorucovatel’ka 1 pracovnik 69% tvazok
*kultarna referentka 1 pracovnik 15% tvazok
*hlavny kontrolor 1 pracovnik 4% tvazok







